
 
 

 
 
 
คู่มือสำหรับประชาชน: การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองหลวง อำเภอห้วยทับทัน จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองหลวง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
   1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22  
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ  สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองหลวง เลขที่ 89 หมู่ 9 ตำบลเมืองหลวง                       
อำเภอห้วยทับทัน จังหวัดศรีสะเกษ รหัสไปรษณีย์  33210 โทรรศัพท์ 0 4582 6335  ต่อ 103 
ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) 

 
E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

www.muangluang.go.th  
 

กองช่าง 89 หมู่ที่ 9 ตำบลเมือง
หลวง อำเภอห้วยทับทัน 

จังหวัดศรีสะเกษ 

กองช่าง 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
          ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร 
และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่า ๒ เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ซึ่งเจ้า
พนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู ้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ
ยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราว ละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้อง
มีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยาย
เวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 



 
 

10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   45 วัน 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของขั ้นตอน
การบริการ 

ร ะ ย ะ เ ว ล า
ให้บริการ 

ส ่ ว น ง า น  / 
ห น ่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน กองช่าง องค์การ
บริหารส่วนตำบล
เมืองหลวง 

(องค ์กรปกครอง
ส ่วนท ้องถ ิ ่น  ใน
พ ื ้ น ท ี ่ ท ี ่ จ ะ ข อ
อน ุญาตร ื ้ อ ถอน
อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจ ้าพนักงานท้องถิ ่นตรวจ
พ ิ จ า ร ณ า เ อ ก ส า ร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน  (องค ์กรปกครอง
ส ่วนท ้องถ ิ ่น  ใน
พ ื ้ น ท ี ่ ท ี ่ จ ะ ข อ
อน ุญาตร ื ้ อ ถอน
อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เ จ ้ า พ น ั ก ง า น ท ้ อ ง ถิ่ น
ดำเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที ่ก ่อสร ้างจ ัดทำผัง
บ ร ิ เ ว ณ แ ผ น ท ี ่ ส ั ง เ ข ป
ตรวจสอบกฎหมายอ ื ่นที่
เก ี ่ ยวข ้อง เช ่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 
 

7 วัน  (องค ์กรปกครอง
ส ่วนท ้องถ ิ ่น  ใน
พ ื ้ น ท ี ่ ท ี ่ จ ะ ข อ
อน ุญาตร ื ้ อ ถอน
อาคาร) 

4) ก า ร ล ง น า ม /
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ ้าพนักงานท้องถิ ่นตรวจ
พ ิจารณาแบบแปลนและ
พ ิจารณาออกใบอน ุญาต 
(อ.1) และแจ้งให้ผู ้ขอมารับ
ใบอน ุญาตร ื ้อถอนอาคาร 
(น.1) 
 

35 วัน  (องค ์กรปกครอง
ส ่วนท ้องถ ิ ่น  ใน
พ ื ้ น ท ี ่ ท ี ่ จ ะ ข อ
อน ุญาตร ื ้ อ ถอน
อาคาร) 

 

 
 



 
 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (ก ร ณ ี บ ุ ค ค ล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือร ับรอง
นิติบุคคล 

 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
1๒.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) แบบคำขออนุญาต
ร ื ้ อ ถอนอ า ค า ร  
(แบบ ข. 1) 

กองช่าง 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

2) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของผ ู ้ ออกแบบ
ขั ้นตอน ว ิธ ีการ 
และส ิ ่ งป ้ อ งกั น
ว ัสด ุร ่วงหล ่นใน
การรื้อถอนอาคาร 
(กรณีที่เป็นอาคาร
มีล ักษณะ ขนาด 
อยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

3) โฉนดที่ดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท ่ าต ้นฉบ ับทุ ก
ห น ้ า  พ ร ้ อ ม
เจ ้าของท ี ่ด ินลง
นามรับรองสำเนา 
ทุกหน้า  กรณีผู้ขอ
อ น ุ ญ า ต ไ ม ่ ใ ช่
เจ้าของที่ดินต้องมี

 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

หน ังส ือย ินยอม
ของเจ้าของที ่ดิน
ให้ร ื ้อถอนอาคาร
ในที่ดิน 

4) ใบอน ุญาตให ้ ใช้
ที่ดินและประกอบ
ก ิ จ ก า ร ในน ิ คม
อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับ
ต ่ อ อ า ย ุ  ห รื อ
ใบอน ุญาตให ้ ใช้
ที่ดินและประกอบ
ก ิ จ ก า ร  (ส ่ ว น
ข ย า ย ) พ ร ้ อ ม
เ ง ื ่ อ น ไ ข แ ล ะ
แผนผังที ่ด ินแนบ
ท้าย (กรณีอาคาร
อ ย ู ่ ใ น น ิ ค ม
อุตสาหกรรม) 

 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

5) กรณีที ่มีการมอบ
อ ำ น า จ  ต ้ อ ง มี
ห น ั ง ส ื อ ม อ บ
อำนาจ ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
พร้อมสำเนาบัตร
ป ร ะ จ ำ ตั ว
ประชาชน สำเนา
ทะเบียนบ้าน หรือ
หน ังส ือเด ินทาง
ของผ ู ้ ม อบและ
ผู้รับมอบอำนาจ 

 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

6) 

บ ั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
ประชาชน และ
สำเนาทะเบ ี ยน
บ ้ า น ข อ ง ผ ู ้ มี

 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

อ ำ น า จ ล ง น า ม
แทนนิติบุคคลผู้รับ
ม อ บ อ ำ น า จ
เจ้าของที่ดิน (กรณี
เจ้าของที ่ด ินเป็น
นิติบุคคล) 

7) กรณีที ่มีการมอบ
อ ำ น า จ  ต ้ อ ง มี
ห น ั ง ส ื อ ม อ บ
อำนาจต ิดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
พร้อมสำเนาบัตร
ป ร ะ จ ำ ตั ว
ประชาชน สำเนา
ทะเบียนบ้าน หรือ
หน ังส ือเด ินทาง
ของผ ู ้ ม อบและ
ผู ้ร ับมอบอำนาจ
บ ั ต รป ร ะช าชน
แ ล ะ ส ำ เ น า
ทะเบียนของผ ู ้มี
อ ำ น า จ ล ง น า ม
แทนนิติบุคคลผู้รับ
ม อ บ อ ำ น า จ
เ จ ้ า ขอ งอ าคาร 
(ก ร ณ ี เ จ ้ า ข อ ง
อาคาร เป ็ นน ิ ติ
บุคคล) 

 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

8) หนังสือรับรองของ
ส ถ า ป นิ ก
ผู ้ออกแบบพร้อม
สำเนาใบอนุญาต
เป ็นผ ู ้ ป ระกอบ
ว ิ ช า ชี พ
ส ถ า ป ั ต ย ก ร รม

 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

ควบคุม (กรณีที่
เ ป ็ น อ า ค า ร มี
ลักษณะ ขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพ
ส ถ า ป ั ต ย ก ร รม
ควบคุม) 

9) หนังสือรับรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
พ ร ้ อ ม ส ำ เ น า
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบว ิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอาคาร
มีล ักษณะ ขนาด
อย ู ่ ใ น ป ร ะ เ ภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

10) แผนผ ั งบร ิ เ ว ณ 
แ บ บ แ ป ล น 
รายการประกอบ
แบบแปลน ท ี ่ มี
ลายมือชื ่อพร้อม
ก ับ เข ี ยนช ื ่ อตั ว
บ ร ร จ ง  แ ล ะ
คุณวุฒิ ที่อยู่ ของ
ส ถ า ป น ิ ก  แ ล ะ
วิศวกรผู้ออกแบบ 
ตามกฎกระทรวง
ฉ บ ั บ ท ี ่  10 
(พ.ศ.2528) 

 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

 
12. ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
1 ไม่มีค่าธรรมเนียม  
   



 
 

 
13. ช่องทางการร้องเรียน 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) ชื่อองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองหลวง 

หมายเหตุ : ที่อยู่ของหน่วยงาน 89 หมู่ที่ 9 ตำบลเมืองหลวง อำเภอห้วยทับัทน จังหวัดศรีสะเกษ             
รหัสไปรษณีย์33210 

โทรศัพท์ 0 4582 6335 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน www.muangluang.go.th 

 
 

 
14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) ไม่มี 

 
 

 
 


